ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE :
“ALESSIO SIMMACO MAZZOCCHTI” B4

SANTA MARIA CAPUA VETERE (CE) { :
C.F. 80005970613 i

Ai docenti
Al personale ATA
Al DSGA

Loro sedi
Al sito web (in chiaro)
Oggetto: adempimenti d’ufficio.

Si ricorda che per il prossimo lunedi 2 settembre ¢ fissato per le normali attivita d’ufficio e
collegiali I’inizio dell’a.s. 24/25, atteso che il naturale avvio dell’anno scolastico, normalmente
coincidente con il 1 settembre, slitta al 2 settembre in quanto il 1 settembre & domenica.
Pertanto il personale tutto, tra quello neoimmesso, il trasferito e quello che viene assorbito dalla
cessata Scuola Media Gallozzi dovra effettuare la presa di servizio.
Il personale che per la prima volta viene gestito da questa scuola per immissione o trasferimento
dovra completare la presa di servizio presso gli uffici di segreteria al plesso di Via Avezzana, a
partire dalle ore 8.00 del 2 settembre p.v.
I docenti nelle condizioni appena riferite che sottoscrivono la presa di servizio dovranno
successivamente recarsi al plesso Gallozzi per il collegio dei docenti fissato alle 10.30.
Onde evitare assembramenti e disordine presso gli uffici di segreteria, esclusivamente per docenti
e personale ATA gia in servizio fino al 31 agosto presso la Scuola Media Gallozzi, le operazioni
relative alla presa di servizio saranno espletate presso la stessa sede di Via Gallozzi, dove un
assistente amministrativo seguira tali adempimenti in loco.
A tal proposito si invita tutto il personale a munirsi preventivamente dei seguenti documenti da
allegare alla modulistica per la presa di servizio:

a) Fotocopia documenti identita

b) Fotocopia codice fiscale

c) Fotocopia ultimo cedolino Noipa

Il dirigente scolastico
Prof. Antonio Sapio
Firma sostituita a mezzo stampa
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